Anleitung - Einrichten E-Mail im Microsoft Outlook 2003
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Die Konfigurationsanleitung fuir Microsoft Outlook 2003 hilft Ihnen in einzelnen Schritten Ihr Microsoft
Outlook zu konfigurieren. Damit die Konfiguration erfolgreich gemacht werden kann, muss Ihr
Microsoft Outlook richtig und vollstandig auf Ihrer Arbeitsstation installiert sein.

Bendtigte Dokumente/Informationen: Datenblatt E-Mall

1.Schritt

Starten Sie Ihr Outlook 2003, indem Sie auf
das Symbol @ klicken, oder tGber das Men
Start ->Alle Programme -Microsoft Office

-> Microsoft Office Outlook 2003  aufrufen.

2.Schritt
Im Menupunkt Extras
E-Mail_Konten...

klicken Sie auf

3.Schritt

Wahlen Sie Ein neues E-Mail-Konto
hinzufugen aus und klicken Sie auDK.
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E-Mail-Konten

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und ¥erzeichnisse dndern.

E-Mail

@neuas E-Mail-Konto hinzufuée; >

(O vorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

() Ein neues Verzeichnis oder Adresshuch hinzufiigen

(O varhandene Yerzeichnisse ader Adressblicher anzeigen
oder bearbeiten
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4. Schritt
Wahlen Sie POP3 aus.

Dann klicken Sie auf Weiter.

5.Schritt
Verwenden Sie die Einstellungen auf lhrem
Datenblatt E-Mail.

Geben Sie lhren Namen und lhre E-Mall
Adresse ein.

Die Angaben zur Servereinstellung finden Sie
unter der Rubrik Mail-Server.

Als Benutzername benutzen Sie lhren
Kontonamen und anschliessend geben Sie
noch lhr Kennwort ein.

Klicken Sie auf Weitere Einstellungen...
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E-Mail-Konten E|

Servertyp
Wahlen Sie den Servertyp, mit dem Ihr neues E-Mail-konto arbeitet,

() Microsoft Exchange Server
Es= wird eine Verbindung zu einem Exchange Server hergestell:, um E-Mail 2u
lesen, auf OFfentliche Crdner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben,

@ poP3
Es wird eine Verbindung zu einem POP3-Mailserver hergestell, um E-Mail zu
downloaden,

O 1map
Es wird eine Verbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und PostFachardner zu synchronisisren.

CHTTP
Es wird eine Verbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail zu dawnloaden und Pastfachardner zu synchronisieren,

() 2usitzliche Servertypen
Es wird eine Verbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Drittanbieters hergestelt,

< Zuriick Wetsr > Abbrechen

E-Mail-Konten El

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nitig, damit Thr Konto richtig Funktioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

E-Mail-Adresse: |hans.muster@abix.ch Postausgangsserver (SMTR):

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzernanne: Wir empfeblen Ihnen, das neus Konto nach dem

Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

Kennwart: testen, indem Sie auf die Schaltflache unten Kicken

(Metzwerkverbindung erforderlich).

Kennwart speichern
Kontoeinstellungen testen, ..
[ Anmeldung durch gesicherts
| 'weitere Einstelunges e |

Kennwortauthentifizierung (SPa)

< Zurlick H ‘Weilter = ] [Abbrechen
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GSChrltt Internet-E-Mail-Einstellungen

Unter dem Register Postausgangsserver | Algeméin,| Postausgangsserver [ihrbindung | Erveitert
aktivieren sie die Optlon Der Postausgangt?rver (SMTP) erfordert Authentifizierung
Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert ® Gieiche Einstellungen wis fir Posteingsngsserver verwenden

Authentifizierung O anmelden it

(O vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

OK ] [ Abbrechen

7.Schritt

Unter dem Register Erweitert geben Sie beim
Eingabefeld rechts von
Postausgangsserver(SMTP) die ZalB87
ein.

Bestatigen Sie die Anderung mit OK.

8.Schritt (ohne Abbildung)
Klicken Sie auf Weiter und dann auf
Fertigstellen.

Sie haben die Konfiguration erfolgreich
abgeschlossen.
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